Satzung
der Gemeinde Uber die Erhebung von Verwaltungskosten im
eigenen Wirkungskreis (Verwaltungskostensatzung)

- Durchgeschriebene Fassung —

Erstfassung der Satzung vom: 26.10.2001

In-Kraft-Treten: 01.01.2002

Anderungssatzung vom: bislang keine Anderungen erfolgt
§1

Allgemeines

(1) Far Amtshandlungen und sonstige Verwaltungstatigkeiten — im nachfolgenden
Verwaltungstatikeiten — im eigenen Wirkungskreis der Gemeinde werden nach dieser
Satzung Geblhren und Auslagen — nachfolgenden Kosten — erhoben, wenn die
Beteiligten hierzu Anlass gegeben haben. Verwaltungstatigkeiten sind auch
Entscheidungen Uber férmliche Rechtsbehelfe.

(2) Kosten werden auch erhoben, wenn ein auf Vornahme einer kostenpflichtigen
Verwaltungstatigkeit gerichteter Antrag abgelehnt oder nach Aufnahme der
Verwaltungstatigkeit vor der Entscheidung zurickgenommen wird.

(3) Die Erhebung von Kosten aufgrund anderer Rechtsvorshriften bleibt unberihrt.

§2

Kostentarif

Die Hohe der Kosten bemisst sich unbeschadet des § 6 nach dem Kostentarif, der
Bestanddteil dieser Satzung ist.

§3

Gebuhren

(1) Ist fir den Ansatz von Gebtihren durch den Kostentarif ein Rahmen (Mindest- und
Hochstsatze) bestimmt, so sind bei der Festsetzung der Geblihr das MaB des
Verwaltungsaufwandes sowie der Wert des Gegenstandes zur Zeit der Beendigung
der Verwaltungstatigkeit zu berlcksichtigen. Die Geblhr ist auf volle EURO
festzusetzen.

(2) Werden mehrere gebihrenpflichtige Verwaltungstatigkeiten nebeneinander
vorgenommen, so ist fir jede Verwaltungstatigkeit eine Gebulhr zu erheben.

(3) Wir ein Antrag auf Vornahme einer Verwaltungstatigkeit
a) ganz oder teilweise abgelehnt,
b) zurickgekommen, bevor die Verwaltungstatigkeit beendet ist,
so kann die Gebuhr bis auf ein Viertel des vollen Betrages ermaBig werden.



(4) Wird ein Antrag wegen Unzustandigkeit abgelehnt oder beruht er auf
unverschuldeter Unkenntnis, so kann die Geblhr auBer Ansatz bleiben.

(5) Wird eine zunachst abgelehnte Verwaltungstatigkeit auf einen Rechtsbefehl hin
vorgenommen, so wird die fir die Ablehnung erhobene Gebuhr angerechnet.

§4
Rechtsbefehisgebiihren

(1) Soweit ein Rechtsbefehl erfolglos bleibt, betragt die Gebulhr flr die Entscheidung
tber den Rechtsbehelf das Eineinhalbfache der Gebuhr, die fur die angefochtene
Entscheidung anzusetzen war. War fir die Verwaltungsstatistik keine Gebuhr
festzusetzen, so richtet sich die Gebihr nach Nummer 22 des Kostentarifs.

(2) Wird dem Rechtsbehelf teilweise stattgegeben oder wird er ganz oder teilweise
zurickgenommen, so ermaBigt sich die sich aus Absatz 1 ergebene Gebilhr nach
dem Umfang der Abweisung oder der Ricknahme, im Falle der Ricknahme auf
hdchstens 25 v. H.

(3) Wird der Rechtsbehelfsbescheid ganz oder teilweise aufgehoben oder
zurickgenommen, so sind die gezahlten Rechtsbehelfskosten ganz oder teilweise zu
erstatten, es sei denn, dass die Aufgebung allein auf unrichtigen oder
unvollstandkigen Angaben desjenigen beruht, der den Rechtsbehelf eingelegt hat.

§5

Geblihrenbefreiung

(1) Gebiihren werden nicht erhoben fir:

1. mindliche Ausklnfte,

2. Zeugnissse und Bescheinigung in folgenden Angelegenheiten:
a) Arbeits- und Diensteleisungssachen,
b) Besuch von Schulen
c) Zahlung von Ruhegehéltern, Witwen- und Waisengeldern, Krankengeldern,

Unterstltzungen und dergleichen 6ffetnlichen und privaten Kassen,

d) Nachweise der Bedurfdigkeit,

3. Verwaltungstatigkeiten, die die Stundung, die Niederschlagung oder den
Erlass von Verwaltungskosten betreffen,

4. steuerliche Unbedenklichkeitsbeschinigungen fir die Vergabe o&ffentlicher
Auftrage,

5. Verwaltungstatigkeiten, zu denen
a) in AuslUbung offentlicher Gewalt eine andere Behdrde im Lande, eine
Behorde des Bundes oder die Behorde eines anderen Bundeslandes Anlass
gegeben hat, es sei denn, dass die Gebuhr einem Dirtten zur Last zu legen ist
b) Kirchen und andere Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften des
offentlichen Rechts einschlieBlich ihrer 6ffentlich-rechtlichen Verbande,
Anstalten und Stifungen zur Durchflihrung von Zwecken im Sinne des § 54 der
Abgabenordnung Anlass gegeben haben, es sei denn, dass die Gebuhr einem
Dritten zur Lastrup zu legen ist,



6. die Beglaubigungstatigkeit bei Bewerbungs- und Rentenangelegenheiten; bei
der Beglaubigung von Bewerbungsunterlagen wird die GebUhrenfreiheit
allerdings auf bis zu 5 zu beglaubigende Unterlagen beschrankt.

7. die Anfertigung von Fotokipien in Rentenangelegenheiten.

(2) Von der Erhebung einer Gebihr kann auBer den in Absatz 1 genannten Fallen
ganz oder teilweise abgesehen werden, wenn daran ein o6ffentliches Interesse
besteht.

(3) Die Absatze 1 und 2 werden bei Entscheidungen (ber Rechtsbehelfe nicht
angewendet.

§6

Auslagen

(1) Werden bei der Vorbereitung oder bei der Vornahme einer Amtshandlung und
sonstigen Verwaltungstatigkeit Auslagen notwendig, die nicht bereits mit der Gebuhr
abegolten sind, so hat der Kostenschuldner diese zu erstatten. Dies gilt auch, wenn
eine GebuUhr nicht zu entrichten ist. Auslagen hat der Kostenschuldner auch dann zu
erstatten, wenn sie bei einer anderen am Verfahren beteiligten Behérde entstanden
sind; in diesen Fallen findet ein Ausgleich zwischen den Behdrden nur statt, wenn die
Auslagen im Einzelfall 25,00 € Ubersteigen. Als Auslagen gelten auch Kosten, die
einer am Verfahren beteiligten Behérde entstanden sind, ohne dass sie gegenseitig
ausgeglichen werden.

(2) Als Auslagen werden insbesondere erhoben:

1. Postgebuhren fir Zustellungen und Nachnahmen sowie fir die Ladung von
Zeugen und Sachverstandigen; wird durch Bedienstete der Behérde
zugestellt, so werden die fur die Zustellung durch die Post mit
Zustelllungsurkunde entstehenden Postgeblhren erhoben.

Geblhren fir die Telekommunikationsdienste (wie z. B. Ferngespréche,
Telegramme, Telefaxe),

Kosten 6ffentlicher Bekanntmachungen,

Zeugen- und Sachverstandigengebthren,

bei Dienstgeschéaften entstehende Reisekosten,

Betrage, die anderen Behdrden oder anderen Personen far ihre Tatigkeit zu
zahlen sind,

7. Kosten der Beférderung oder Verwahtung von Sachen,

Schreibgebihren fir weitere Ausfertigungen, Abschriften, Durchschriften,
Auszlge, Kosten fur Fotokopien, Lichtpausen und Vervielfaltigungne nach den
im Kostentarif vorgesehenen Satzen.
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(3) Beim Verkehr mit den Behdrden des Landes und den Gebietskdrperschaften im
Lande werden, soweit Gegenseitigkeit verblirgt ist, Auslagen nur erhoben,
wenn sie im Einzelfall den Betrag von 25,00 € Uberschreiten.

§7

Kostenschuldner

(1) Zur Zahlung der Kosten ist verpflichtet,



1. wer zu einer Verwaltungstéatigkeit Anlass gegeben hat,

2. wer die Kosten durch eine der Gemeinde gegenlber abgegebene oder ihm
mitgeteilte Erklarung Ubernommen hat,

3. wer fiir die Kostenschuld eines anderen kraft Gesetzes haftet.

(2) Kostenschuldner nach § 4 ist derjenige, der den Rechtsbehel eingelegt hat.

(3) Mehrere Kostenschuldner sind Gesamtschuldner.

§8

Entstehung der Kostenschuld

(1) Die Gebuhrenschuld entsteht mit der Beendigung der Verwaltungstatigkeit oder
mit der Ricknahme des Antrages.

(2) Die Verpflichtung zur Erstattung der Auslagen entstehen mit der Aufwendug des
zu erstattenden Betrages.

§9
Falligkeit der Kostenschuld

(1) Die Kosten werden mit der Bekanntgabe der Kostenscheidung an den
Kostenschuldner féllig, wenn nicht die Behdrde einen spateren Zeitpunkt bestimmit.

(2) Amtshandlungen und sonstige Verwaltungstatigkeiten kénnen von der vorherigen
Zahlung der Kosten oder von der Zahlung oder Sicherstellung eines angemessenen
Kostenvorschusses abhangig gemacht werden. Soweit der Vorschuss die endgltige
Kostenschuld Ubersteitgt, ist er zu erstatten.

§ 10
Anwendung des Niedersachsischen Verwaltungskostengesetzes

Soweit diese Satzung keine Regelung enthéalt, finden nach § 4 (4) des
Niedersachsischen Kommunalabgabengesetzes die Vorschriften des
Niedersachsischen Verwaltungskostengesetzes sinngemaf Anwendung.

§ 11
In-Kraft-Treten
(1) Diese Satzung tritt am 1. Januar 2002 in Kraft.
(2) Gleichzeitig tritt die Satzung der Gemeinde Lastrup Uber die Erhebung von

Verwaltungskosten fir Amtshandlungen im eigenen Wirkungskreis vom 25.02.1976
auBer Kraft.



Kostentarif

zur Verwaltungskostensatzung (§ 2) der Gemeinde Lastrup

Gebuhren (§ 3 der Verwaltungskostensatzung) und Pauschbetrage fir Auslagen (§ 6 Abs.
2 Nr. 8 der Verwaltungskostensatzung)

Tarif Verwaltungstatigkeit Euro
Nr.
1. Abschriften, Durchschriften u. andere Vervielfidltigungen
1.1 Abschriften je angefangene Seite
1.1.1  |im Format DIN A5 1,30
1.1.2 |im Format DIN A4 2,30

Bei Schriftstlicken in fremder Sprache oder in groBeren Formaten als DIN A4,
oder wenn bei Vervielféltigungen auBergewdhnliche Personal- oder
Sachaufwendungen entstehen, kann der Pauschansatz nach dem MaB des 5,00
Verwaltungsaufwandes je Seite erhéht werden bis auf
1.2 Durchschriften je angefangene Seite 0,10
1.3 Fotokopien und Lichtpausen je angef. Seite

1.3.1 bis zum Format DIN A4

a) 1-5 Kopien 0,25

b) ab 6 Kopien 0,15
1.3.2 | bis zum Format DIN A 3

a) 1-5 Kopien 0,50

b) ab 6 Kopien 0,30
1.3.3 | bei gréBeren Formaten bis zu 13,00
1.4 Vervielféltigungen m. Birodruckgeraten je

Seite DIN A4 in einer Auflage
1.4.1 |bis zu 10 Stiick 1,0
1.4.2 | bis zu 50 Stlck 1,55-3,05
1.4.3 |[bis zu 100 Stlck 1,8
1.4.4 |bei héheren Auflagen

1.4.4.1 | bis zu 500 Stiick je angef. 100 Stiick je Seite 1,30

1.4.4.2 | Gber 500 Stiick je angef. 100 Stiick je Seite 1,00
Bei gréBeren Formaten erhéht sich der Pauschbetrag entsprechend der GroBe

2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigungen und Ausweise

2.1 Beglaubigung von Unterschriften 2,50

2.2 Beglaubigungen von Abschriften je Seite

2.2.1 | der Erstausfertigung 2,50

2.2.2 | der Durchschrift 1,55

2.3 Beglaubigung von Vervielfaltigungen, die mit Blrodruckgeraten hergestellt

werden und Durchschriften und Vervielfaltigungen, die mit Lichtpaus-,
Fotokopier- oder dhnlichen Geraten hergestellt werden

2.3.1 |je Seite des 1. Abdruckes 1,55

2.3.2 | zusatzlich flr jeden weiteren Abdruck je Seite 1,00

2.4 Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fiir den Gebrauch im 5,00-15,00
Ausland

2.5 Ausstellung von Zeugnissen, Bescheinigungen und Ausweisen (wenn

Gebuhren nicht nach anderen Tarifnummern zu erheben sind) 1,00-102,00
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Tarif Verwaltungstatigkeit Euro
Nr.
3. Akteneinsicht
3.1 Die Einsicht in Akten, Register, Karteien und dergl. - ausgenommen nach § 72
Abs. 1 NBauO -soweit sie nicht zur Einsichtnahme 6ffentlich ausgelegt sind, und
wenn in einer anderen Tarifnummer keine Geblhren vorgesehen sind, fir jeden 1,55
Fall
3.2 Auskinfte aus Akten, Registern, Karteien und dergl.
3.2.1 | wenn die Anfrage ohne besondere Ermittlungen beantwortet werden kann 2,00
3.2.2 | wenn besondere Ermittlungen erforderlich sind 4,10-10,00
3.2.3 | schriftliche Auskunft zur Marktforschung und fiir wirtschaftliche Dispositionen
und Prognosen an interessierte Gesellschaften o0.a.
3.2.3.1 | Grundgebuhr 5,00
3.2.3.2 | zuziiglich je angefangene Seite 1,55
3.3 Auskilinfte zum Besoldungs-, Versorgungs- und Tarifrecht
3.3.1 | Auskinfte, deren Bearbeitung weniger als 1 Stunde erfordert *16,11-31,96
3.3.2 [ Auskinfte, deren Bearbeitung mehr als 1 Stunde erfordert, flr jede weitere halbe *16,11-31,96
Stunde
Far Auskiinfte, um die aufgrund eines bestehenden oder friiheren Dienst- oder
Arbeitsverhaltnisses in eigener Besoldungs-, Versorgungs- oder
Tarifangelegenheit ersucht wird, werden Geblhren nicht erhoben
4. Abgabe von Druckstiicken (Ortssatzungen, Gebiihrensatzungen, Planen,
Tarifen, StraBen- und Stimmbezirksverzeichnissen und dergl.)
4.1 fur jede angefangene Seite 0,25
4.2 jedoch mindestens 1,00
5. Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erkldrung, die von
Privatpersonen zu deren Nutzen gewiinscht wird (Niederschrift Giber die
Erhebung von Rechtsbehelfen ist ausgenommen)
je angefangene halbe Stunde *16,11-31,96
6. Genehmigungen, Erlaubnisse, Ausnahmebewilligungen und andere zum
unmittelbaren Nutzen der Beteiligten vorgenommenen
Verwaltungstatigkeiten, wenn keine andere Gebiihr vorgeschrieben ist 5,00-511,00
7. Verwaltungstéatigkeiten, die nach Art und Umfang in der Gebiihrensatzung
nicht naher bestimmt werden kénnen und die mit besonderer
Mihewaltung verbunden sind, fiir jede angefangene halbe Stunde *16,11-31,96
8. Bearbeitung von Biirgschaftsantragen
8.1 bis zu 5.000 Euro des Blrgschaftsbetrages 10,00
8.2 fir jede weiteren angefangenen 5.000 Euro 5,00
9. Vermogensverwaltung
9.1 Vorrangseinrdumungs-, Pfandentlassungs- u. sonstige Erklarungen zugunsten
von Grundpfandrechten Dritter, insbes. gegenlber Auflassungsvormerkungen
und Vorkaufsrechten, sowie Belastungsgenehmigungen
9.1.1 [bis zu 5.000 Euro des Nominalbetrages d. vortretenden, hdchstens jedoch des
zurlcktretenden Grundpfandrechtes oder des betroffenen Teilbetrages 10,00
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Tarif Verwaltungstatigkeit Euro
Nr.
9.1.2 |fir jede weiteren angef. 5.000 Euro 5,00
9.2 Léschungsbewilligungen zugunsten von Grundpfandrechten Dritter
9.2.1 |bis zu 5.000 Euro des Nominalbetrages d. vortretenden, héchstens jedoch des
zurticktretenden Grundpfandrechtes 10,00
9.2.2 |flr jede weiteren angefangenen 5.000 Euro 5,00
9.3 Léschungsbewilligungen, Vorrangseinrdumungs-, Pfandentlassungs- u.
sonstige Erklérungen fir Rechte, die nicht unter Nr. 9.1 und 9.2 fallen 10,00-51,00
10. Aufstellung liber den Stand des Steuerkontos fiir jedes Haushaltsjahr 1,00
11, Zweitausfertigungen von Steuer- oder sonstigen Quittungen 1,00
12 Bescheinigung liber 6ffentliche Abgaben friiherer Jahre fiir jedes Jahr 2,50
13. Feststellungen aus Konten und Akten
13.1 |je angefangene halbe Stunde ) *16,11-31,96
13.2 | Nachforschung nach dem Verbleib einer Uberweisung 5,00
14. Abgabe von Verdingungsunterlagen bei 6ffentlichen Ausschreibungen
nach MaBgabe der Tarifnummer 1
15. ErschlieBungsbescheinigung
15.1 | bis zu drei Ausfertigungen 2,50
fur jede weitere Ausfertigung 0,50
15.2 | ErschlieBungsbestatigung im Baugenehmigungsverfahren nach § 69a Abs. 1 10,00-51,00
Nr. 5 NBauO
16. Abgabe von Bauleitplanen bis zur GréBe von
16.1 [0,2m? 1,00
16.2 |0,5m?2 1,55
16.3 [1,0m? 2,50
16.4 |Uber 1,0 m? 410
17. Abgabe von Gemeindekarten
17.1 | zur Gr6Be von 1 : 20.000 2,50
18. Genehmigung und Uberwachung von Arbeiten, die fiir Rechnung Dritter
von Unternehmen an StraBen, Platzen, Kanalen und sonstige Anlagen
ausgefiihrt werden, je angef. halbe Stunde d. Beaufsichtigung einschl. .
Anmarschweg von der Dienststelle oder von der vorhergehenden 16,11-31,96
Baustelle
Sofern die vorhergehende Baustelle weiter entfernt liegt als die Dienststelle, ist
fur die Berechnung des Zeitaufwandes nur der Weg von der Dienststelle bis zur
Baustelle zugrunde zu legen
19. Feststellungen, Besichtigungen, Gutachten, Bauleitungen, Ausziige,
technische Arbeiten und zwar fiir
19.1 | Biroarbeiten je angef. halbe Arbeitsstunde *16,11-31,96
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Tarif Verwaltungstatigkeit Euro
Nr.
19.2 | Arbeitsstunden je angef. halbe Arbeitsstunde einschl. Anfahrtsweg v.d.
Dienststelle bzw. v. d. vorhergehenden Baustelle *16,11-31,96
Sofern die vorhergehende Baustelle weiter entfernt liegt als die Dienststelle, ist
fir die Berechnung des Zeitaufwandes nur der Weg v.d. Dienststelle bis zur
Baustelle zugrunde zu legen.
20. Genehmigungen/Erlaubnisse aufgrund der geltenden Satzung tber die
Abwasserbeseitigung
20.1 | Entwasserungsgenehmigung je anzuschl. Grundstlck 15,00
20.2 | Abnahme von Abwasseranlagen je angef. halbe Arbeitsstunde *16,11-31,96
20.3 | Sonstige PrifungsmaBnahmen je angef. halbe Arbeitsstunde *16,11-31,96
20.4 | Erteilung einer Befreiung vom Anschluss- und Benutzungszwang 15,00
20.5 | Genehmigung zur Einleitung von Abwasser auBergewdhnlicher Art in die
gemeindliche Abwasseranlage nach der Entwasserungssatzung 51,00-153,00
20.6 | Entnahme und Untersuchung von Abwasserproben, die durch satzungswidrige
Benutzung oder satzungswidriges Handeln des Anschlussnehmers erforderlich | 51,00-256,00
sind
21. Archiv
21.1 | Fir familiengeschichtliche Auskinfte wird die Gebihr nach dem Zeitaufwand
erhoben. Sie betragt je angef. halbe Stunde *16,11-31,96
21.2 | Schriftliche Auskiinfte aus Urkunden und alten Akten je Seite 2,05
flr jede weitere Ausfertigung, wenn sie im gleichen Arbeitsgang gefertigt wird 0,50
Daneben kann die Gebiihr zu Tarif-Nr. 21.1 erhoben werden.
21.3 | Benutzung des Archivs
21.3. |[flreinen Tag 5,00
1
21.3. | fir eine Woche 15,00
2
21.3. |flr eine langere Zeit bis zu 51,00
3
22. Rechtsbehelfe
Entscheidungen tber férmliche Rechtsbehelfe, soweit nicht § 4 der
Verwaltungskostensatzung anzuwenden ist und der Rechtsbehelf erfolglos
bleibt oder der Rechtsbehelf Erfolg hat, die angefochtene Verwaltungstatigkeit
aber aufgrund unrichtiger oder unvollstédndiger Angaben vorgenommen bzw. 5,00-511,00

abgelehnt worden ist, einschl. der Entscheidungen tber Widersprtiche Dritter

* Stundensatze fir den Verwaltungsaufwand
Erlass des Nieders.Finanzministeriums vom 19.06.2001 (Angabe je halbe
Arbeitsstunde)

Einfacher Dienst

A5

BAT X bis BAT VIl 16,11 Euro
Mittlerer Dienst

A5 bis A9

BAT VIl bis BAT Vb 20,20 Euro
Gehobener Dienst

A9 bis A15

BAT Vb bis BAT I 26,84 Euro
Hdéherer Dienst

A15 bis B3

BAT I bis BAT Ib 31,96 Euro
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